Simav Hazirhik Icin Ders Notu
EXCEL SORULARI

. Microsoft Excel uygulamasini baglatmanin yolu asagidakilerden hangisidir?

a. Baglat — Programlar b. Baglat Ayarlar
c. Baglat — Programlar — Donatilar d. Basla- Ayarlar- Denetim Masasi1

. Dosya - Bask1 6nizleme komutunun gérevi nedir?

a. Dosyay1 yazdirir

b. Dosyay1 yazicitya gondermeden 6nce halini ekrana yansitir.
c. Grafik Cizer

d. Dosyayz siler

. Asagidaki seceneklerden hangisinde hiicre adresi dogru olarak yazilmistir?

a. Al b. AB
c. 1A d. A

. Asagidakilerden hangisi hiicreye girilen bilginin yerlestirilmesini saglamaz?

a. Enter b.Yo6n tuslari
c. Formiil cubugundaki onay diigmesi d. Esc

. Dosya — Sayfa Yapisi ne ige yarar?

a. Sayfadaki satir yliksekligini ayarlar

b. Sayfadaki siitun genisligini ayarlar

c. Sayfanin kenar bosluklari, list-alt bilgi, yazdirma seceneklerini ayarlar
d. Calisma kitabindaki sayfa sayisini ayarlar.

. Excel programi hangi yazilim kategorisine girer?

a. Kelime islemci b. Tablo / Grafik
c. Ticari program d. Egitim programi

. Bir Excel Caligma Sayfasi kag siitun ve satirdan olugsmaktadir.

a. 255 siitun - 65536 satir b. 256 siitun — 65535 satir
c. 256 siitun — 65536 satir d. 255 stutun — 65535 satir

. Asagidaki komutlardan hangisi Dosya meniisiinde bulunmaz?

- . LS . L&

C.

a.
. Asagidaki komutlardan hangisi Dosya meniisiinde yer alir.

a. Farkli Kaydet b. Kes
c. Siitun d. Veri
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10. D Simgenin gorevi asagidaki se¢eneklerin hangisinde dogru olarak verilmistir.

a. Dosya Kayd1 yapar b. Dosya Siler
c. Dosya Agar d. Yeni Sayfa Acar

11. Dosya Meniisiinde yer alan Yazdir Komutunun simgesi asagidakilerden hangisinde dogru olarak
verilmistir.

a. ':III{:' b. % C. E?FH- d.

12. Daha 6nce yazdigimiz bir dosyay1 ekrana getirmek i¢in hangi yol kullanilmalidir?

Bi¢im Meniisii — A¢ komutu
Dosya Meniisii — Yeni komutu
Dosya Meniisii — A¢ komutu
Diizen Meniisii — Kaydet komutu

ao o

13. Asagidaki kisayollardan hangisi dosya meniisii komutu degildir?

a. CTRL+P b. CTRL+V
c. CTRL+O d. CTRL + S

14. Yazdirma Alaninin Belirlemek i¢in hangi menii ve komutu kullanilmalidir?

a. Diizen/ Yazdirma Alani Belirle
b. Dosya/ Yazdirma Alam

c. Dosya/ Yazdirma Alani Belirle
d. Ekle/ Yazdirma Alan1

15. Daha once yazilmis bir dokiiman iizerinde islem yapildiktan sonra dosyay: baska bir isimde
kaydetmek icin hangi kisayol kullanilmalidir?

a. CTRL + S b. CTRL +O
c. CTRL+U d. F12
16. El Yan taraftaki simgenin gorevi asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?
a. Bask1 Ongorii b.Baski Onizleme
c. Baski yapma d. Baski1 Izleme

17. Kaydet komutunun simgesi ve kisa yolu asagidaki segeneklerden hangisinde dogru olarak
verilmistir?

|
a. El CTRL + S b. E'? CTRL +O
-

—
H CTRL +S

C. d. 4 CTRL+0O
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a. Dosya b. Diizen
c. Ekle d. Bi¢cim

Yan tarafta goriiliin simgeler hangi meniiye aitir?

19. Excel programi Dosya meniisiinde yer alan komutlardan kag tanesinde klavyeden kullanilmak i¢in
kisa yol atanmustir?

a.3 b.5

c.4 d.7
20. Asagidaki yazili maddelerden hangisi Dosya meniisii i¢in gecerli degildir?
Kayith dosyalar1 agmak
Dosyay1 yaziciya gondermek

Dosyay1 silmek
Dosyay1 kaydetmek

ac oe

21. Asagidaki komutlardan hangisi Diizen meniisii komutlarindan biri degildir?

a. Kes b. Kopyala
c. Sayfay Sil d. Kaydet

22. Asagidaki simgelerden hangisi Diizen meniisiine ait komutlardan birinin simgesi degildir?
a. ':III{:' b. IE c. H d.
23. Bul — Degistir — Git komutlar1 Excel programinin hangi meniisiide ait komutlardir?
a. Dilizen b. Gorliniim c. Dosya d. Yardim
24. Asagida yazili olan maddelerden hangisi Diizen meniisii komutlarindandir?
a. Farkli Kaydet b.Temizle c. Siitun d. Sayfa
25. Kopyala komutunun kisa yolu asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?
a. CTRL+O b. CTRL +V c. CTRL +C d. CTRL + B
26. Asagida yazili maddelerden hangisi Diizen meniisii i¢in sdylenemez?
a. Sayfa Silme, Sayfay1 Kaydetme
b. Satir ekleme, Kopyalama yapmak
c. Calisma Sayfasi Silme, Satir Silme

d. Dosya A¢ma, Yapistir

27. Diizen Meniisiinde kendisine yer bulan Degistir komutunun kisa yolu asagidaki maddelerden
hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. CTRL + H b. CTRL + F c. CTRL+X d. CTRL +U
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28. Diizen-Sil-Hiicreleri Sola Siiriikle komutunun islevi nedir?

a. Secilen hiicreler silinir ve altindaki hiicreler yukari1 kaydirilir.
b. Secili hiicreler silinir ve sagindaki hiicreler saga kaydirilir.
c. Secili hiicreler silinir ve sagindaki hiicreler asagi kaydirilir
d. Segili hiicreler silinir ve sagindaki hiicreler sola kaydirilir.

29. Asagidaki maddelerden hangisinde Diizen mesiinii kopyala komutunun kisa yolu dogru olarak
verilmistir?

a. ':IIIIII':' b. C. El d.IE

30. Istenilen hiicre veya hiicre grubunun tasinmas: i¢in asagidakilerden hangisi uygulanir?

a. Hiicreler segilir Ctrl + C ve istenilen yerde Ctrl + V Tuslarina basilir
b. Hiicreler segilir Ctrl + X ve istenilen yerde Ctrl + V Tuslarina basilir
c. Hiicreler secilir ve sag tus meniisiinden Kopyala — Yapistir
d. Hiicreler secilir ve diizen meniisiinden Kopyala — Yapistir

31. Asagidakilerden hangisi Excel ¢aligma kitabinin dosya uzantisidir?

a.BMP b. TXT c. XLS d. XLT

32. ':Irl':' Yan tarafta goriiliin simge Diizen meniisiinde yer alan komutlardan hangisinin kisa
yoludur?

a. Tas1 b. Kes c. Sil d. Aktar
33. Hiicreye girilen bir formiilii diizenleme moduna getirmek i¢in hangi tus kullanilir?

a. F2 b. ESC c. TAB d. F1
34. Hiicre i¢in asagidakilerden hangisi dogrudur?

a. 1-2-3-4 seklinde satirlardir

b. A-B-C-D seklinde siitunlardir

c. Satir ve siitunlarin kesistigi alanlardir
d. Aciklama yapilan metin kutusudur

35. Diizen — Temizle — Igerik segenegi i¢in asagidakilerden hangisi dogrudur?

a. Secili olan hiicre ve hiicrelerin i¢cindeki degerleri temizler
b. Secili olan hiicre ve hiicrelerin yazi tipi bigimini siler

c. Secili olan hiicre ve hiicrelerin solundaki tiim siitunlari siler
d. Segili olan hiicre ve hiicreleri panoya kopyalar
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Yan tarafta goriilen komutlar1 sirasi ile yaziniz?

a. Kes— Yapistir — Kopyala — Geri Al
b. Kes — Kopyala — Yapistir — Geri Al
c. Yapistir — Geri Al - Kopyala — Kes
d. Kopyala — Kes — Yapistir — Geri Al
A | B |
1
2
37. B — Yan tarafta ki goriintiide yer alan A ve B siitunlar1 ile 1-2-3 numarali

satirlarin yer aldigi Excel Calisma sayfasindan bir kesit yer almaktadir. Bu tabloda imle¢ hangi hiicre
iizerinde oldugu asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir.

a. B Siitunu b. 3. Satir c. 3B Hiicresi d. B3 Hiicresi
38. Asagidaki programlarin hangisinde grafik olusturulabilir?
a. PowerPoint b. Excel c. Word d. Access
39. CTRL + G kisayol tusunun gorevi asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. Segili hiicreyi kopyalar b. Seceli hiicreyi keser
c. Yapilan iglemi geri alir d. Git Diyalog kutusunu agar

40. Tanimlanan hiicreleri silmeden bellege alan menii ve segenegi asagidakilerden hangisinde dogru
olarak verilmistir?

a. Dilizen — Kopyala b. Diizen — Sil
c. Diizen — Yapistir d. Diizen — Geri Al

41 " Hicreleri yukar sirikle

komutu aittir?

Yan tarafta goriilen tabloda yer alan iki madde hangi menii ve
a. Dilizen — Sayfay: Sil b. Diizen — Sil
c. Gortlintim — Sil d. Diizen — Temizle
42. CTRL + F kisa yol tusunun gorevi asagidaki maddelerden hangisinde dogru olara verilmistir?
a. Bul b. Bil c. Sil d. Git
43. Calisma sayfasini silmek i¢in kullanilan menii asagidakilerden hangisidir?
a. Goriiniim b. Diizen c. Dosya d. Tablo
44. Geri Al komutunun kisa yolu asagidaki seceneklerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. CTRL+Y b. CTRL +Z c. CTRL+V d. CTRL + S



Simav Hazirhik Icin Ders Notu
EXCEL SORULARI

45. Asagidaki karsilastirmalardan hangisi dogrudur?

a Kes Chrly
b, b Kes Chrl+y
c. &b Kes Chrb
d, 4 Bul. Chri+z

46. Excel Calisma sayfasina eklenen agiklamalarin silinmesi i¢in hangi yol uygulanmalidir?

a. Dilizen — Sil — Agiklama b. Diizen — Temizle — A¢iklama
c. Diizen — Temizle — Sil d. Diizen — Agiklama — Temizle

K

47. Yan tarafta goriilen simgenin klavyeden kisayolu asagidakilerden hangisinde dogru
olarak verilmistir.

a. CTRL+Z b. CTRL+Y c. CTRL+G d. CTRL+X
Bul... Ckrl+F
Dediskir. .. Ckrl+H

48, Git... Chrl+a sekilde goriilen komut dizilimleri hangi meniide yer alir?
a. Ekle b. Dosya c. Goriiniim d. Diizen

H25 M fx

49. sekilde goriilen cubugunu isme asagidaki
maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir.

a. Hesap Cubugu b. Durum Cubugu c. Formiil Cubugu d. Carpim Cubugu

50. Excel programima durum ¢ubugunun goriinmesini saglamak veya kaldirmak i¢in kullanilan menii
asagidaki maddelerden hangisinde dogru olara verilmistir?

a. Dosya b. Goriiniim c. Dilizen d. Bi¢cim

51. Her sayfanmn iistiine ve her sayfanin altina girilen Ust Bilgi ve Alt Bilgi komutlar1 hangi meniide
yer alir?

a. Goriiniim b. Dosya c. Ekle d. Pencere

Ta

52. Yan tarafta goriilen simge hangi komutu aittir?




Simav Hazirhik Icin Ders Notu
EXCEL SORULARI

a. Aciklama b. Formiil Cubugu c. Ust/Alt Bilgi d. Durum Cubugu
Sel00 -
53. sekilde goriilen simge hangi komutu temsin eder?
a. Tam Ekran b. Normal c. Yakmlastir d. Olgcek

54. Asagidaki maddelerden hangisi Goriiniim meniisiine ait komut dizilimlerini olusturmaktadir?

a. Formiil Cubugu — Durum Cubugu — Altbilgi ve Ustbilgi
b. Durum Cubugu — Tam Ekran — Kopyala

c. Yapistir — Normal — Sil

d. Kaydet — Durum Cubugu — Tam Ekran

BH| Mormal

55 Savyfa Sonu Snizleme

komutlar1 hangi meniiye aittir?
a. Dilizen b. Goriiniim c. Dosya d. Ekle

56. Goriiniim Meniisiinde yer alan Yakinlastir komutu ile goriinim en fazla yiizde ka¢ oraninda
biiytiltiilebilir.

a. 400 b. 500 c. 250 d. 200

v | Standark

» | Bicimlendirme

57, W | Cizim

komutuna aittir?

yan tarafta goriilen sekilde yer alan simgeler Gorliniim Meniisiiniin hangi

a. Tam Ekran b. Arag¢ Cubuklar1 c. Yakinlastir d. Durum Cubugu

58. D3 hiicresindeki bir ifadeyi ES hiicresine de yazdirmak i¢in yapilmasi gereken islem nedir?

ES hiicresine tiklayip yapistir demek
ES hiicresindeyken ekle D3 yazmak
Al hiicresindeyken gonder E5 demek
ES hiicresine tiklayip =D3 yazmak

ac oe

59. Excel yazilim alaninda satir ve siitunun kesistigi yere ne isim verilir?

a. Hiicre Igerigi b. Hiicre Adresi c. Hiicre Listesi d. Hiicre Soyadi
60. Asagidaki seceneklerden hangisi Excel program meniisii degirdir?

a. Dosya b. Diizen c. Kes d. Araglar

61. Satir ve Siitun eklemek i¢in asagidaki meniilerden hangisi kullanilmalidir?
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a. Bigim b. Ekle c. Eklemek d. Tablo
62. Excel programi ¢alisma sayfasina satir eklemek i¢in asagidaki maddelerden hangisi kullanilmadir?

a. Ekle — Satir b. Ekle — Siitun c. Ekle — Satirlar d. Ekle
63. Excel ¢alisma sayfasina aciklama eklemek i¢in hangi yol kullanilmadir?

Ekle — Agiklamalar
Ekle — Agiklama
Ekle — Agik not
Ekle — A¢ik yazi

ac oe

64. m Standart ara¢ cubugunda bulunan yandaki simge segeneklerin hangisinde dogru olarak
verilmistir?

a. Secili Metni Keser b. Siitun yiiksekligini belirler
c. Grafik Ekler d. Yeni bir yazici ekler

65. Ekle-Hiicreler komut satir1 ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?

a. Yeni bir calisma sayfasi acar. b. Yeni bir satir acar.
c. Yeni bir hiicre ekler. d. Yeni bir siitun ekler.

66. Yeni ve bos bir siitun eklemek i¢in hangisi kullanilir?

a. Ekle — Hiicreler — Hiicreleri Asag1 Otele  b. Ekle — Ad
c. Ekle — Siitun d. Diizen — Ozel Yapistir

67. Excel programinda Calisma sayfasini silmek i¢in kullanilan menii asagidakilerden hangisidir?
a. Bicim b. Diizen c. Ekle d. Veri

68. Klavyeden yazamadigimiz 6zel karakterler veya sembollerin eklenmesini saglayan komut
asagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmistir.

a. Satir b. Siitun c. Simge d. Agiklama

69. "f Ekle meniisiin yer alan yan taraftaki simge hangi komutu temsil eder?

a. Hesaplama b. Islev c. Sayfa d. Siitun
70. simge hangi komutu temsilen kullanilir?
a. Aciklama b. Ac¢iklamalar c. Caligma Sayfasi d. Grafik

71. Koprii komutunun ara¢ cubugundaki simgesi asagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmistir.



Simav Hazirhik Icin Ders Notu
EXCEL SORULARI

a. % b. "f;ﬁ c. Iﬂ' d. 100 &

72. Hiicreye girilen sayisal ifade bu alana sigmamissa bu hiicrenin ekrandaki goriintiisii asagidaki
maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. Sayilarin bir kismi1 goriinmez b. ####H# 1fadesi gorliniir
c. O hiicreye sayisal ifade silinir d. bos goriiniir

73. Excel ¢alisma sayfasma Grafik olusturmak i¢in hangi Menii ve Simgesi kullanilir.?

a. Ekle Menusu % b. Ekle Meniisti m
c. Diizen Menisi m d. Ekle Meniisi i :I'

74. A ve B siitunlarmnin arasina bos bir siitun eklemek icin nasil bir islem yapilmalidir?

A Siitunu seg¢ilir Ekle — Siitun

B Siitunu segcilir Bigim — Siitun

A ve B Siitunu secilir Ekle — Siitun
B Siitunu segilir Ekle — Siitun

ac oe

75. Grafik ekleme sihirbazi ka¢ adimdan meydana gelir.

a.3 b.5 c. 4 d. 6

(" Hiicreleri sada siiriikle

(* Hiicreleri agadi sirikle:

76. Yan tarafta goriilen sekildeki iki madde hangi komut igerisinde yer alir?
a. Ekle b. Satir c. Hiicreler d. Siitun

77. = = L -sekilde yansiyan harfler Excel programinda neyi temsil eder?
a. Stitunlar1 b. Satirlar c. Hiicreler d. Calisma Sayfasi

78. Calisma Sayfasi, Satir, Siitun, Grafik, A¢iklama gibi komutlar Excel programinin hangi meniisiine
ait komutlardir.

a. Dlizen b. Ekle c. Bigim d. Araglar
79. Grafik secenekleri adimi Grafik olustururken kacindi adimda karsimiza ¢ikar?

a.2 b. 1 c.4 d.3
80. Ekle meniisiinden eklenen satir, siitun, sayfa hangi meniiden silinebilir?

a. Dosya b. Goriiniim c. Dilizen d. Bi¢cim
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81. Herhangi bir hiicre ile ilgili asagidakilerden hangisi yapilamaz?

a. Hiicreye not girilebilir b. Hiicre bi¢imlendirilebilir
c. Hiicre igerigi olarak resim eklenebilir d. Hiicreye Siitun ismi verilebilir

82. Excel ¢alisma alaninda sag tus yapildiginda asagidaki komutlardan hangisi bu meniide yoktur?
a. Kes b. Kopyala c. Gonder d. Yapistir
83. Arag cubugun iizerindeki yazici simgesi hangi gorevi gergeklestirir?

a. Bask1 Onizleme b. Tobloyu yaziciya gonderir.
c. Rapor Hazirlar d. Sayfa diizenini ayarlar

84. Excel programu ile ilgili asagidaki bilgilerden hangisi dogrudur?

a. Satirlar harflerle ifade edilir b. Siitunlar rakamlarla ifade edilir
c. Siitunla Satirin birlestigi yer hiicre adresidir d. Excel sayfasinda satir ve siitun sayisi esittir

85. Excel calisma sayfasindaki hiicre sayis1 asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak
verilmistir?

a. 16.777.215 b. 16.777.000 c. 16.777.256 d. 16.777.216

1 |aksaray
2 |dizel
3 |bilgisayar

4 |kursu
8. = Yan taraftaki sekilde secili durumdaki hiicre adreslerini asagidaki
maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir.

Fe LD R —

a. A Siitunu b. Al- B4 aralig c. Al-A4 aralig: d. A1-4A aralig1

87. Excel programinda bulundugumuz B siitununun en son hiicresine gitmek i¢in hangi tus dizilimini
kullanmamiz gerekir?

a. CTRL + END b. CTRL + HOME
c. END + YON TUSU d. ALT + CTRL

88. Excel programinda bulundugumuz 4. satirin en son hiicresine gitmek i¢in hangi tus dizilimini
kullanmamiz gerekir?

a. END + ALT b. END + YON TUSU
c. END + SHIFT d. END + TUSU

89. Calisma sayfasma olusturulmus bir grafige baslik eklemem i¢in hangi adima girilmelidir?

a. Konum b. Kaynak Verisi c. Grafik Segenekleri d. Grafik Tiiri
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90. Menii ¢ubugunda grafik meniisiiniin ¢ikmas1 i¢in nasil bir iglem yapilmalidir?

a. Olusturulmus grafik fare ile se¢ilmelidir
b. Grafik silinmelidir

c. Grafik tasmmalidir

d.

Menii degistirilmelidir.

i

91. DUZEL Yan tarafta DUZEL ismi ile yer alan dosya hangi programda olusturulmustur?

a. Winword b. Excel c. Metin Belgesi d. Windows

., DA% 8RY

Cubuguna ait simleredir?

Yan tarafta goriilen simgeler Excel programinin hangi

a. Menii cubugu b. Durum Cubugu d. Bi¢cimlendirme d. Standart

E3 Microsoft Excel - Kitap1

cubukta yer alir?

93.

sekilde goriilen Microsoft Excel — Kitapl isimli yaz1 hangi

a. Baglik Cubugu b. Kaydirma Cubugu c. Standart Cubugu d. Cizim Cubugu
A
1&%&3@
94, 2 |dizel Ok 1sareti ile gosterilen bos butonun gorevi asagidakilerden hangisinde dogru olarak
verilmistir
a. Siitun bas1 b. Satir Basi c. Timiinii Se¢ d. Timiinii Bul

95. Excelde herhangi bir Siitun harfinin iizerinde farenin sol tusuna basildiginda gerceklesen islem
hangisidir?

a. Siitun Taginir b. Siitun Segilir c. Siitun Silinir d. Siitun Bigimlendirilir.

96. Yazic1 ¢iktist alimirken Satir ve Siitun basliklarinin ¢ikmasmi saglayan komut ve meniisi
asagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmistir.

a. Dosya — Sayfa b. Dosya — Sayfa Yapist
c. Diizen — Sayfa Yapis1 d. Ekle — Sayfa Yapisi

97. Yazdirma islemini 6nce sag sonra asag1 yazdirmak i¢in hangi komut kullanilmalidir?

a. Sayfa Yapisi b. Bask1 Ozizleme
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c. Yazdrr d. Gonder

98. Sayfanin Kenar Bosluklarii ayarlayabilecegim Sayfa Yapis1 komutu hangi mentide yer alir?

a. Dilizen b. Bigim c¢. Goriiniim d. Dosya

Byt Tagl:l|r...| Ayatla...| Kenar Bogludu | 3avfa Sonu IEf'l'li2|El'ﬂE| Kapat: iﬂrd"’“| i i
.................... ; gibi maddeler hangi

99.
komut altinda yer alir.

a. Yazdir b. Kaydet c. Baski1 Onizleme d. Ag
100. CTRL + P tusunun gorevi asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?
a. Gonder b.Yazdir d. Cikis d. Kaydet

101. Bi¢gim Meniisii Hiicreler komutunun klavyedeki kisa yolu asagidakilerden hangisinde dogru
olarak verilmistir?

a. CTRL +2 b. CTRL +1 c. CTRL+3 d. CTRL+5

.......................

102, Yan tarafta goriilen meni
cubugu hangi komuta aittir?

a. Hiicreler b. Siitun c. Satir d. Yaz Tipi

103. STEE T oec sekilde goriilen kisa yol ve komut hangi menii igerisinde yer alir?
a. Dilizen b. Goriiniim c. Ekle d. Bi¢cim

104. BS5  hiicresine yazilmis olan bir yazinin silituna ortalanmasi i¢in nasil bir islem
gerceklestirilmelidir?

Bi¢im — Hiicreler — Hizalama — Yatay / Orta

Bi¢im — Hiicreler — Hizalama — Dikey / Orta

Bi¢im — Hiicreler — Hizalama — Yonlendirme / Orta
Bi¢im — Hiicreler — Hizalama — Yatay — Dikey / Orta

ac oe

105. AIl10 hiicresine yazimis olan bir yazmin Satira ortalanmasit i¢in nasil bir islem
gerceklestirilmelidir?

Bi¢im — Hiicreler — Hizalama — Yatay / Orta

Bi¢im — Hiicreler — Hizalama — Dikey / Orta

Bi¢im — Hiicreler — Hizalama — Yonlendirme / Orta
Bi¢im — Hiicreler — Hizalama — Yatay — Dikey / Orta

ac oe

106. Hiicreleri Birlestir ve Ortala komutunun kisa yol simgesi asagidaki se¢eneklerden hangisinde
dogru olarak verilmistir?
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<0 5
a. b. c. - d. E
107. A3 ile B3 hiicrelerini Birlestirmek ve Ortalamak i¢in nasil bir yol izlenmelidir?
a. Bicim — Hiicreler — Yaz1 Tipi — Hiicreleri Birlestir
b. Bi¢cim — Hiicreler — Hizalama — Dikey
c. Bigim — Hiicreler — Hizalama — Y6nlendirme — Hiicreleri Birlestir
d. Bi¢cim — Hiicreler — Hizalama — Hiicreleri Birlestir
108. Hiicreleri Birlestir ve Ortala komutu hangi meniiye ait bir komuttur?

a. Diizen b. Bi¢cim c. Ekle d. Yardim

109. Bir hiicre igerisine birden fazla satir yazmak i¢in nasil bir islem yapilmalidir?

a. Metni kaydir b. Uyacak Sekilde Daralt
c. Hiicreleri Birlestir d. Yazi Tipini Kiigtilt
A
Aksaray
110. 1 |Dizel sekilde goriilen Aksaray Diizel kelimesini bir hiicre icerisine yazmak ig¢in

klavyedeki hangi tustan faydalanabiliriz?
a. CTRL b. SHIFT c. SPACE d. ALT

111. Al hiicresine yazilmis olan DUZEL kelimesini +90 derece egimle ekrana yansitmak i¢in hangi
islem yapilmalidir?

a. Hiicre secilir — Bicim — Hizalama — Dikey - +90
b. Hiicre segilir — Bigim — Hizalama — Y6nlendirme +90
c. Hiicre secilir — Bicim — Yatay — Hizalama +90
d. Hiicre secilir — Bicim — Hizalama — Yatay
A
St
S ..
112. 1 < yan sekilde goriilen DUZEL kelimesi A1l hiicresine kag derece egimle yazilmistir?
a. t90 b. -90 c. -45 d. +45

113. A4 hiicresine yazilmis olana Milli Egitim Miidiirliigii kelimelerinin A4 hiicre smirlart i¢cinde
kalmasi diger hiicrelere tagmamasi i¢in ne yapilmalidir?

a. Hiicreler Birlestirilmelidir b. Uyacak Sekilde Daralt
c. Metni Kaydir d. Egim Verilmelidir

114. Asagida yazili maddelerden hangisi Bicim — Hizalama menii se¢ceneklerinden degildir?



Simav Hazirhik Icin Ders Notu
EXCEL SORULARI

a. Metin Hizalama b. Yonlendirme
c. Yaz1 Tipi d. Metin Denetimi

|45 3: Derece

115. yan tarafta goriilen sekil Hiicreler komutunun hangi mentisiine aittir?
a. Hizalama b. Yaz1 Tipi c. Desenler d. Kenarlik

116. A10 hiicresine yazilmis olan bir kelimenin Kalin olarak belirtilmesi i¢in nasil bir islem
yapilmalidir?

a. Bicim — Hiicreler — Yaz1 Tipi — Boyut

b. Bi¢im — Hiicreler — Yazi1 Tipi — Yazi Tipi

c. Big¢im — Hiicreler — Kenarlik — Kalin

d. Bicim — Hiicreler — Yaz1 Tipi — Yazi1 Tip1 Stili
117. sekilde goriilen simgenin agilimi nedir?

a. Yazi Tipi Stili

b. Kalm

c. Koyu

d. Yazi Tipi

118. Hiicre igerisine yazilmis bir yazmin saga yaslanmasi icin asagidaki kisayollarda hangisi
kullanilmalidir?

= = — i

a. — b. — c. — d. ==
119. Hiicre igerisindeki yaziy1 renk yapmak i¢in hangi yol uygulanmalidir?

a. Yaz1 Tipi - Boyut b. Yaz1 Tipi — Renk

c. Hizalama — Renk d. Bi¢cim — Renk

-

120. ™= Yan taraftaki sekilde goriilen simgenin gorevi nedir?

a. Yaz1 Rengi b. Zemin Rengi c. Siitun Rengi d. Satir Rengi

KT A E= =

121. sekilde goriilen komutlarmm meniideki yeri asagidaki maddelerden
hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. Bigim — Siitun b. Bigim — Sayfa c. Bigim — Hiicreler d. Bi¢im- Satir

KT 4A . . o . 3
122. sekilde goriilen komutlar1 sira ile agilimi asagidaki maddelerden hangisinde dogru

olarak verilmistir?
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a. Kalin — Italik — Renk b. Italik — Koyu — Alt Cizgi
c. Koyu — Italik — Alt Cizgi d. Kalin — Italik — Alt Cizgi

123. Bicim Meniisii Hiicreler komutlarinin kisa yollar1 hangi ara¢ ¢ubugu iizerinde yer alir?

a. Standart b. Bi¢cimlendirme c. Cizim d. Durum Cubugu

124. GErCEVE sekilde goriilen buton hangi meniide yer alir?

a. Desenler b. Kenarlik c. Yaz1 Tipi d. Cergeve
125. Segcili hiicrelere kenarlik veren komutun kisa yolu asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak
verilmistir?
- {_I_aj) - .g ﬂ. w
a. — b. c. g, -

126. Segili hiicreye kenarlik eklemek i¢in izlenen yol asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak
verilmistir?

Bi¢im — Hiicreler — Hizalama — Kenarlik
Bi¢im — Hiicreler — Yazi1 Tipi

Bicim — Hiicreler — Cergeve

Bi¢im — Hiicreler — Kenarlik

ac oe

127. A2 hiicresi ve A3 hiicrelerine kenarlik vermeden oOnceki islem asagidaki seceneklerden
hangisinde dogru verilmistir

a. A2 hiicresi secilir b. A3 hiicresi secilir
c. A2 ve A3 hiicreleri secilir d. A Siitunu seg¢ilir

128. C15 hiicresinin zemin rengini degistirmek i¢in izlenecek yol asagidaki se¢eneklerden hangisinde
dogru olarak verilmistir?

Bi¢im — Hiicreler — Zemin Rengi
Bi¢im — Hiicreler — Desenler
Bi¢im — Siitun — Desenler

Bi¢im — Yazi1 Tipi — Desenler

ac oe

129. Asagidaki seceneklerden hangisi hiicreye Dolgu (Zemin) rengini veren komutun kisa yol
simgesidir?

2 - A E

a. b. — . -

130. Dolgu renki komutunun kisa yol simgesi hangi Ara¢ ¢ubuklarinda kisa yollar1 mevcuttur?
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Cizim — Standart Ara¢ Cubuklarinda
Standart — Menii Ara¢ Cubuklarinda
Bicimlendirme — Cizim Ara¢ Cubuklarinda
Cizim — Durum Ara¢ Cubuklarinda

ao o

131. @ Yandaki simgenin Excel Programindaki gorevi nedir?

a. Resim Eklemeye Yarar b. Secilen hiicrelerdeki degerlere para birimi ekler
c. Para resmi eklemeye yarar d. Segilen hiicrelerdeki degeri $ yapar
e
132. - Yandaki simgenin Excel Programindaki gérevi nedir?
a. Sayfaya % isareti eklemeye yarar b. Yapilan islemlerin dogruluk oranlarini gosterir.

c. Hiicredeki degeri ylizde oranima doniistiiriir d. Sayfanin yakinlasma yiizdesini gosterir.

00 +,0 . . Co .
133. Yandaki simgenin Excel Programindaki gérevi nedir?
a. Ondalik Arttir — Ondalik Azalt b. Ondalik Azalt — Ondalik Arttir
c. Binlik Ayiraci — Yiizde orani d. Yiizde Oran1 — Binlik Ayiract

134. Asagidaki seceneklerin hangisinde Binlik Ayiracin kisa yolu dogru olarak verilmistir?

» 9 : e

C. d.
= A, E
135. é v ;:' @ Yandaki simgelerin gorevlerini sira ile yaziniz?
a. Yazdir — Baski On izleme — Yazim ve Dilbilgisi —Kopyala — Kes —Yapistir
b. Yazdir — Bask1 On izleme — Yazim ve Dilbilgisi — Kes — Kopyala — Yapistir
c. Yazdir —Yazim ve Dilbilgisi — Bask1 On izleme— Kopyala — Yapistir — Kes
d. Yazdir — Yazim ve Dilbilgisi — Bask1 On izleme— Kes — Kopyala — Yapistir

136. Excel Calisma sayfasindaki standart satir yiiksekligi asagidaki maddelerden hangisinde dogru
olarak verilmistir?

a. 12,75 b. 12,50 c. 12,00 d. 12,25
137. Calisma sayfasinda bir satirin yiiksekligini en fazla ka¢ olmalidir?

a. 405 b. 408 c. 409 d. 400
138. 5 numarali satir1 gizlemek i¢in hangi menii ve komutu kullanilmalidir?

a. Bigim — Hiicreler b. Ekle - Satir c. Bigim — Yaz1 Tipi d. Bi¢im — Satir
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139. Bicim — Satir — En Uygun Yiikseklik secenegi asagidaki islemlerden hangisini yapar?

a. Satwr yiiksekligini hiicrede bulunan yaziya gore ayarlar
b. Satir yiiksekligini daraltir ve yaziy1 buraya sikistirarak sigdirir
c. Satwr gizler
d. Satir1 gosterir.
140. Bicim — Hiicreler — Hizalama ile yapilan islem asagidakilerden hangisidir?

Say1 ve zaman ile ilgili bigimleri diizenler

Hiicre i¢cindeki bilginin yatay veya dikey yerlestirilmesini saglar
Bloklanan bir belgeyi segilen bir desen ile doldurmayi saglar
Font secimi, stili, karakter biiytikliigii ile ilgili islemleri yapar

ac oe

141. Bi¢im — Hiicreler — Desen komut dizisinin gorevi asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak
verilmistir?

a. Hiicre igerigini bi¢cimlendirir b. Hiicreyi boyutlandirir
c. Hiicreye renk verir d. Hiicreye koruma verir

142. Asagidaki maddelerden hangisi Excel de Bigim meniisiinde bulunan hiicreler seceneginde yer
alir?

a. Hizalama b. Stizme c. Baski Onizleme d. Siralama
+ .. .
143. * E tikseklk. .. Sekilde goriilen Simge ve A¢ilim1 hangi menii ve komuta aittir?

a. Bigim — Siitun b. Bigim — Satir c. Bigim — Hiicreler d. Bicim — Sayfa

144. Excel Calisma sayfasindaki standart siitun genisli§i asagidaki maddelerden hangisinde dogru
olarak verilmistir?

a. 8,50 b. 8,23 c. 8,73 d. 8,43

145. B siitunun gizlenmesi i¢in hangi menii ve komutu kullanilmalidir?

a. Bigim — Siitun — Gizle b. Bigim — Satir — Gizle
c. Ekle — Siitun — Gizle d. Diizen — Siitun — Gizle
= Geniglk... | | | »
146. Sekilde goriilen Simge ve Ag¢ilimi hangi menii ve komuta aittir?
a. Bigim — Siitun b. Bigim — Satir c. Bigim — Hiicreler d. Bicim — Sayfa

147. Asagidakilerden hangisi calisma kitabina ¢alisma sayfasi ekler?

a. Ekle — Calisma b. Bigim — Sayfa
c. Ekle — Calisma Sayfasi d. Veri— Caligma — Sayfa

148. Asagidakilerden hangisi Bi¢gim — Hiicreler penceresindeki se¢eneklerden degildir?
a. Say1 b. Golgeleme c. Hizalama d. Desenler

149. Sayfayi yeniden adlandirmak icin asagida verilen yollardan hangisi dogrudur?
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a. Bicim — Sayfa — Adlandir b. Bigim — Sayfa — Yeniden Adlandir
c. Ekle — Sayfa — Yeniden Adlandir d. Diizen — Sayfa — Yeniden Adlandir

150. Hiicrelere Otomatik bi¢cim yansitmak ic¢in Oncelikle yapilmasi gereken islem asagidakilerden
hangisinde dogru olarak verilmistir?

Bicimlendirilecek Hiicreler Secilir
Bic¢imlendirilecek Hiicreler Toplanir
Bi¢imlendirilecek Hiicreler Hesaplanir
Bic¢imlendirilecek Hiicreler Esitlenir

ac oe

151. Bi¢im —Siitun — En Uygun Genislik secenegi asagidaki islemlerden hangisini yapar?

Satir yiiksekligini daraltir ve yaziy1 buraya sikistirarak sigdirir
Stitun genisligini hiicrede bulunan yaziya gore ayarlar

Satir gizler

Satir1 gosterir.

ao o

=

152. Excel de yandaki diigmenin gorevi asagidakilerden hangisinde dogru olarak yansitilmigtir?
a. Sati/siitunlar1 otomatik toplar. b. Hiicrelerdeki bilgiyi alt1 ¢izgili yapar.
c. Yeni bir excel satir1 ekler. d. Yeni bir excel siitunu ekler.
H Gaeniglik. ..

En Wygun Genislik

Gizle
Gisker
153. Standart Genii. . Excel programinda yandaki listede yer alan maddeler hangi komuta
aittir.
a. Bicim — Hiicreler b. Bicim — Sayfa
c. Bigim — Satir d. Bi¢im — Siitun

154. Asagidaki ifadelerden hangisi Excel programi i¢in gegerli bir tanimdir?

a. kelime islem programidir b. bellek hizmet programidir
c. Tablo ¢izim programidir d. igletim sistemidir

155. Sirali olmayan hiicreleri se¢gmek i¢in asagidaki yollardan hangisi kullanilmalidir?

Shift tusu basili tutularak hiicrelere tiklanir
Ctrl tusu basili tutularak hiicrelere tiklanir
Alt tusu basili tutularak hiicrelere tiklanir
Enter tusu basili tutularak hiicrelere tiklanir

ao o
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156. Yazim klavuzu komutunun kisa yolu asagidakilerden hangisidir?

¥ , B g

Al £

157. & AY vandaki diigmelerin gorevi sirasi ile nedir?

a. Artan siralama — Azalan siralama b. Azalan siralama — Artan siralama
¢. Numaralandirma — Madde imleri d. Madde imleri — Numaralandirma
lﬂ.‘ W
158. 1 =AY ﬂ Al hiicresindeki 6zellik asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak
verilmistir?

a. Srrala b. Otomatik S6z c. Otomatik Siiz d. Otomatik Bigim
159. Azalan siralamanin sembolii asagidaki siklardan hangisinde dogru olarak belirtilmistir?
+
a. %l b. E'.l. c. ’I:I!g d. E
160. Kisa yolu F7 olan komutu asagidakilerden hangisidir?
a. Yazim Kontrolii ~ b. Dilbilgisi Klavuzu  ¢. Harf Denetimi d. Yazim Klavuzu
161. Microsoft Excel programinda yardim almamizi saglayan klavye kisa yolu hangisidir?

a. F3 b. F1 c. F2 d. F4

162. @ Yandaki diigmenin Excel Programindaki fonksiyonun asagidaki maddelerden
hangisinde dogru olarak verilmistir.

a. Yardim b. Imdat c. Help d. SOS
163. Formiil hangi isaretle bagslar?
a. ? b. > c. = d. /
164. B9 hiicresindeki bir sayinin %80’ini hesaplayan formiil asagidakilerden hangisidir?
a. =(B9*80)/100 b. B9*100/80 c. =(B9*100)*80 d. =(B9+100/80)

165. Hiicrelerde yazili olan rakamlardan en biiyiik sayiyr bulan komut asagidakilerden hangisinde
dogru olarak verilmistir?

a. Min b. En c. Max d. Mak
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166. =Topla(E4:E7) formiiliiniin a¢ilim1 asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

E4 hiicresi ile E7 hiicrelerini toplar

E4 ile E7 arasindaki hiicrelerini toplar

E4 ve E7 hari¢ diger ara hiicreleri toplar

E4 ile E7 hiicrelerinin ortalamasi hasaplanir

167. Bl hiicresine =A1+C2 yazdiktan sonra klavyeden ESC tusuna basildiginda olasan sonug
asagidakilerden hangisidir?

a0 o

a. Yazdiklariniz iptal edilir b. Yaziciya gonderilir
c. Yazilar kaydedilir d. Yazilar kopyalanir

168. B2 hiicresindeki 25 sayis1 ile C2 hiicresindeki 15 sayilarmin ortalamasini bulan formiil asagidaki
maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. (B2*C2)/100 b. =B2/C2%100
c. =(B2+C2)/2 d. (B2+C2)/2

169. =(C2*50)/100 formiiliin agilim1 asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

C2 hiicresindeki rakamin %50 sini bulan formiil

C2 hiicresindeki rakamin ¢eyregini bulan formiil

C2 hiicresindeki rakamin 50 ye boliinmesini saglayan formiil
C2 hiicresindeki rakamin ortalamasini bulan formiil

ao o

170. 75 ve 100 rakamlarmin farkini bulan formiil segeneklerin hangisinde dogru verilmistir?
a. =75*100 b. =75-100 c. 75/100 d. =75/100

171. B6 C6 D6 E6 hiicrelerinde yazili rakamlarin otomatik toplamini ekrana yansitan kisa yol arag
cubugu asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

2 i v
a. £ b. 00 c. E d.
172. A1 hiicresindeki 75 rakamin %70’1 ile B2 hiicresindeki 85 rakamlarmin %30 bulan formiilii ayn1
hiicre igerisinde yansitmak i¢in hangi yol uygulanmalidir?
a. =(A1*70)/100+(B2*30)/100
b. =(A1+70)/100+(B2*30)/100
c. (A1*70)/100=(B2*30)*100
d. =(A1*70)/100=(B2*30)/100

173. El hiicresindeki =A1+C1 formiilii E3 hiicresine kopyalandiginda sonu¢ asagidakilerden
hangisinde dogrudur?

a. =(E1+C3) b. A1+C1 c. A3+C3 d. =A3+C3
174. A10 hiicresine =A2 yazildiginda nasil bir islem gergeklestirilmis olur?

a. A10 hiicresine A2 hiicresindeki ifadenin aynis1 yazilmis olur
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b. A2 hiicresine A10 hiicresindeki ifadenin aynist yazilmis olur
c. AlO hiicresine A2 hiicresindeki ifade tagmir
d. A10 hiicresine A2 hiicresindeki ifade toplanir

175. Al hiicresinde yazili olan 125,00 rakamindan ondalik azaltmak i¢in hangi simge kullanilir?

+a00 Z 1|r A1) A
2 b & o, ¥t a &

a.

176. =TOPLA(B2;B7) formiiliin agilim1 asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. B2 ile B7 arasindaki sayilarm toplamini alir
b. Sadece B2 ve B7 hiicrelerinin toplamin1 alir
c. B3, B4, B5, B6 hiicrelerinin toplamini alir
d. B2 ve B7 hiicrelerinin ortalamasin alir

177. Hiicrelerde yazili olan rakamlardan en kiiclik sayiyr bulan komut asagidakilerden hangisinde
dogru olarak verilmistir?

a. Min b. En c. Max d. Mak

178. AS hiicresindeki 250 rakaminin %25’in1 bulan formiil asagidaki se¢eneklerden hangisinde dogru
olarak verilmistir?

a. (A5*25)100 b. =(A5/25)*100 c. =(A5*25)/100 d. =(A5+25)/100
179. Yan yana olmayan birden ¢ok Siitunu se¢mek i¢in klavyedeki hangi tustan faydalanabiliriz?
a. ALT b. SHIFT c. ENTER d. CTRL
180. Calisma kitabinin tiimiinii se¢gmek i¢in nasil bir iglem yapilmalidir?
Diizen Meniisii Tiimiinii Se¢ komutu
Calisma sayfasinin iizerinde iken sag tus se¢

Sayfa ad1 lizerinde iken farenin sag diigmesi Ttim Sayfalar1 Se¢
Ekle Meniisii Tiimiinii Se¢ komutu

ac oe

181. A5 hiicresindeki 25 sayismna para birimini aktarmak i¢in ara¢ cubuklarindan hangi simge
kullanilmalidir?

it = X, R

C.

182. C3 hiicresindeki 150 rakamina para birimi yansitildiginda sonu¢ asagidakilerden hangisinde
dogru olarak verilmistir.

a. 150 TL b. 150,00 TL c. 150.00 d. 150,000 TL
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183. D10 hiicresindeki 500 rakamina %20 sini ekleyen formiil asagidakilerden hangisidir?

a. =(D10*20)/100+D10 b. (D10*20)/100=D2
c. =(D10/20)/100+D10 d. =(D10*20)+100/D2

184. A Siitiinu 5 numarali Satirin kesistigi alana ne ad verilir?

a. SA Hiicrer adresi  b. A5 Hiicre adresi c. A Siitlinu d. 5. Satir
185. Olusturulan veri tablosundaki bilgileri istege uygun olarak smiflandirmak i¢in asagidakilerden
hangisi kullanilir?

a. Veri— Srrala — Otomatik Sirala b. Ekle — Sirala
c. Veri - Stz — Otomatik Siz d. Veri — Bul

186. Bir alan1 tanimladiktan sonra silmeden hafizaya alan komutun kisa yolu asagidaki maddelerden
hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. CTRL+Z b.CTRL +B c. CTRL+X d. CTRL + C

187. i :iI Standart ara¢ ¢gubugunda yer alan yandaki diigme hangi ara¢ gubugunun ekranda
goriinmesi saglar.

a. Durum Cubugu b. Baglik Cubugu
c. Cizim Cubugu d. Bicimlendirme Ara¢ Cubugu

188. Asagidaki diigmelerden hangisini kullanarak ¢izime 3 Boyut ayarlarini verebiliriz?

- b. E c. %‘I' d.iT

189. Excel programinda yazilmis metni yazicidan almak i¢in kullanilan kisa yollardan hangisi
dogrudur?

a.

a. CTRL+Z b. Dosya Meniisii — Sayfa Yapisi
c. Standart Cubugundaki % d. Diizen Meniisii — Yazdir

190. Excel programinin simgesi asagidaki maddelerin hangisinde dogru olarak verilmistir?

N N < . &

191. ﬁ =A3+0C3 yandaki sekilde yazili olan ifadelerin bulundugu ¢ubugun adi
asagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. Durum Cubugu b. Cizim Cubugu c. Baglik Cubugu d. Formiil Cubugu

192. Klavyeden CTRL + N tusuna basildiginda hangi islem gerceklesir?
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a. Yeni Dosya Acilir b. Kayitli Dosyay1 Ekrana Getirir
c. Dosyay1 Kaydet komutu d. Dosyay1 Yaziciya Gonderir

193. Daha 6nce kaydedilen dosyalar1 acan komutun kisa yolu asagidaki maddelerden hangisinde dogru
olarak verilmistir?

a.CTRL+B b. CTRL+Z c. CTRL +0O d. CTRL+P

194. Dosya  Dizen sekilde goriilenler hangi ¢ubuga aittir?

a. Baglik Cubugu b. Menii Cubugu c. Durum Cubugu d. Cizim Cubugu
195. XLS uzantis1 hangi ofis programinda uzanti olarak verilir?

a. Word b. Excel
c. Paint d. Not Defteri

196. Asagidakilerden hangisi Excel programimi kapatmak i¢in kullanilan diigmedir?

197. Kes komutu i¢in, klavyeden CTRL tusu basili iken X harfine basarak ne kullanmis oluruz?

a. Menii b. Kisa yol tusu
c. Baglik Cubugu d. Ara¢ Cubugu

198. Bicim Boyacist komutunun kisa yol simgesi asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak

verilmistir?
L .

AN

C.

R T R

199. sekilde goriilen hiicre birlestirmelerinden hangisi yanligtir?

a. Al ile D1 b. A2 ile A3 c. B2 ile D4 d. B2 ile D3

200. B2 hiicresinde 100, B4 hiicresinde 200, B6 hiicresinde 300 rakamlarinin ortalamasmi bulan
formiil asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. b2+B4+B6 /3 b. =(B2+B4+B6)/3  c¢.=(B2+B4+B7)2 d. =B2+B4+B6*3



