75.yıl MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 

2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 

ELEKTRİK ELEKTRONİK TEKNOLOJİSİ ALANI

zümre öğretmenlerİ toplantı tutanağı
Toplantı Tarihi
: 05.09.2023
Toplantı Yeri
: Elektrik-Elektronik Teknolojisi Alanı Şef Odası

Toplantı Saat
: 10.00

Toplantıda Görüşülecek Dersler : 
	 
	EETA DERSLERİ
	Saati
	Sınıf

	1
	Mesleki Gelişim Atölyesi
	2
	9

	2
	Temel Elektrik-Elektronik Atölyesi
	9
	9

	3
	Bilgisayarlı Devre Dizaynı
	2
	10

	4
	Elektrik Elektronik Esasları
	3
	10

	5
	Elektronik Atölyesi
	9
	10

	6
	Mikrodenetleyiciler Ve Güvenlik

Atölyesi 
	9
	11

	7
	Görüntü Sistemleri
	4
	11

	8
	Haberleşme
	4
	11

	9
	Seçmeli-1 Seslendirme ve Işıklandırma
	4
	11

	10
	Seçmeli-2 Çoklu Ortam Sistemleri
	3
	11

	11
	Seçmeli-1 Akıllı Ev Sistemleri
	3
	12

	12
	Seçmeli-2 Geçiş Kontrol Sistemleri
	4
	12


	13
	İşletmelerde Beceri Eğitimi
	24
	12


Toplantıya Katılanlar                
: Şenol KUMSAR, Tekin ÖZCAN, Rahim UYSAL, Yakup ALTOK, Hasan ESKİN, Abdulkadir DÖNER, Murat ÖZTÜRK, Serkan GÜMÜŞ
Endüstriyel 4ital 5ro 4Akıllı ev 4

Ağ yapıları 2

GÜNDEM MADDELERİ

1. Açılış ve Yoklama

2. Bir önceki yılın zümre öğretmenler toplantısının okunup incelenmesi.
3. Zümre  Başkanı seçimi.
4. 1739 sayılı Milli Eğitim Temel Kanununun okunması ve gerekli açıklamaların yapılması.

5. Atatürkçülükle ilgili konuların üzerinde durularak çalışmaların buna göre planlanması ile öğretim programlarının incelenmesi, programların çevre özellikleri de dikkate alınarak amacına ve içeriğine uygun olarak uygulanması, yıllık plan ve ders planlarının hazırlanması ve uygulanmasında konu ve kazanım ağırlıklarının dikkate alınması.
6. Elektrik-Elektronik Teknolojisi alanı yeni çerçeve öğretim programının incelenmesi. 

7. Eğitim-Öğretim çalışmalarının planlı yürütülmesine ilişkin Tebliğler Dergisinin Ağustos 2003–2551 sayısının ilgili kısmının okunması ve ünitelendirilmiş yıllık planlar hakkında görüşülmesi ve karar alınması

8. Derslere hazırlıklı girilmesi ve kullanılacak yöntem ve tekniklerin görüşülmesi, derslerin daha  verimli işlenebilmesi için ihtiyaç duyulan kitap, araç gereç vb. öğretim materyalinin belirlenmesi.

9. Ortaöğretim Kurumları yönetmeliğinin performans çalışması, proje ve diğer çalışmalar konusunda karar alma.

10. Başarıyı artıracak çalışmaların belirlenmesi. Devamsızlığın önlenmesi hakkında görüşmeler.
11. Ölçme ve Değerlendirme konularının görüşülmesi.
12. Öğrenci Kılık ve Kıyafet ve Atölye önlüklerinin görüşülmesi.

13. Atölyelerde uygulanacak kurallar ve güvenlik önlemlerinin belirlenmesi. İş sağlığı ve güvenlik tedbirleri
14. Atölye ve laboratuvarlarda öğretmenlerin nöbet günlerinin ve nöbetçi öğretmenlerin görevlerinin belirlenmesi. Atölye çalışma planlarının belirlenmesi.
15. Bilim ve Teknolojideki gelişmelerin derslere yansıtılması.

16. Diğer zümre öğretmenleri ile işbirliği.

17. İşletmelerde mesleki eğitim göreceklerin belirlenmesi ve Elektronik ve Haberleşme dalı gelişim tablosunun hazırlanması
18. Mezun öğrenciler hakkında görüşmeler. 

19. Proje, yarışma, fuar ve sergi çalışmalarının değerlendirilmesi. 

20. Dilek ve temenniler. Kapanış

GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ

1.  Açılış ve Yoklama: 
Zümre Başkanı Şenol KUMSAR yoklama yaparak Elektronik öğretmeni Mehmet Akif Çelik’in Hizmetiçi eğitim seminerinde olması sebebiyle katılamadığı diğer tüm katılımcıların tamam olduğunu belirterek, yeni eğitim-öğretim yılının hayırlı olması dileğiyle toplantıyı başlattı.
2. Bir önceki yılın zümre öğretmenler toplantısının okunup incelenmesi:
Bir önceki zümre öğretmenler toplantısı kararları Tekin ÖZCAN tarafından okundu, uygulamada herhangi bir sıkıntının yaşanmadığı tespit edildi
3. Zümre  Başkanı seçimi. 
Zümre başkanı Şenol  KUMSAR ın il dışı atamasının yapılması sebebi ile Zümre başkanlığına kurulca Tekin ÖZCAN ın seçilmesine oybirliği ile karar verilmiştir. 
4. 1739 sayılı Milli Eğitim Temel Kanununun okunması ve gerekli açıklamaların yapılması: 
Rahim UYSAL tarafından 1739 sayılı Millî Eğitim Temel Kanununun 1-17. maddeleri okunarak nelerin yapılması gerektiği açıklandı. Türk Millî Eğitiminin temel ilkeleri olan; genellik ve eşitlik, ferdin ve toplumun ihtiyaçları, yöneltme, eğitim hakkı, fırsat ve imkân eşitliği, süreklilik, Atatürk İnkılâp ve ilkeleri, Atatürk Milliyetçiliği, demokrasi eğitimi, lâiklik, bilimsellik, plânlılık, karma eğitim, okul ile aile işbirliği, her yerde eğitim gerekliliğinin bilinmesi, bu ilkelere uygun eğitim öğretim yapılması gerektiği vurgulandı.
5. Atatürkçülükle ilgili konuların üzerinde durularak çalışmaların buna göre planlanması ile öğretim programlarının incelenmesi, programların çevre özellikleri de dikkate alınarak amacına ve içeriğine uygun olarak uygulanması, yıllık plan ve ders planlarının hazırlanması ve uygulanmasında konu ve kazanım ağırlıklarının dikkate alınması: 
Atatürk ilke ve inkılapları konularının derslere yansıtılması ile ilgili olarak 2104-2488sayılı tebliğler dergisi Yakup ALTOK tarafından okundu. Atatürk ilke ve inkılaplarının ünitelendirilmiş yıllık planlarda titizlikle ve mümkün olduğunca sık olarak ilgili haftalarda belirtilmesine ve derslerde anlatılmasına karar verildi. 
6. Elektrik-Elektronik Teknolojisi alanı yeni çerçeve öğretim programının incelenmesi: 

9,10,11 ve 12. Sınıflar için“ Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığının 02.06.2014 tarihli ve 50 sayılı Kurul kararıyla, Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Anadolu Meslek ve Anadolu Teknik Programlarının 52 Alan 204 Dalına Ait Haftalık Ders Çizelgeleri uygulanmıştır. Kurul kararı dikkate alınarak  Elektrik-Elektronik Teknolojisi alanında 9,10,11 sınıflarda okutulacak alan dal dersleri ve 12. sınıf dersleri ve modülleri incelendi. Her bir dersin amaçları, modülleri ve modülerle kazandırılması istenen yeterlilikler zümre öğretmeni Yakup ALTOK tarafından okundu. Ders bilgi formları teker teker incelenmiş olup derslerin haftalık saatleri dikkate alınarak bu modüllerdeki konuların zaman dağılımı yapılmış ve yıllık planın bu zaman dağılımına göre yapılması kararlaştırılmıştır. 

2023-2024 eğitim öğretim yılında Elektrik Elektronik Teknolojosi alanında Elektronik ve Haberleşme dalında öğretim gören öğrencilerimizin 7 saat 11. sınıfta ve  7 saat 12. Sınıfta alacakları seçmeli meslek dersi almalarına karar verildi. Derslerin içerik bağlantıları ve bütünlüğü için, atölye imkanları doğrulusunda seçilecek dersler ise 11. Sınıfta Görüntü ve Ses Sistemleri’in den sertifika alabilmeleri için haftada 3 saat Çoklu Ortam Sistemleri, Haftada 4 Saat Seslendirme ve Işıklandırma dersi almalarına komisyonumuzca karar verilmiştir. 12. Sınıfta ise Güvenlik Sistemleri’nden sertifika alabilmeleri için haftada 3 Saat Akıllı Ev Sistemleri dersi, haftada 4 Saat Geçiş Kontrol Sistemleri dersi almalarına komisyonumuzca karar verilmiştir. 
Güvenlik Sistemleri  dalında zorunlu derslere ait çizelge aşağıdaki gibidir.

 




Meslek Lisesi


Teknik Lise

	9
	Temel Elektrik-Elektronik Atölyesi
	Temel Elektrik-Elektronik Atölyesi

	10 
	Elektronik Atölyesi 
	Elektronik Atölyesi

	11 
	Mikrodenetleyiciler ve Güvenlik
Atölyesi
	Mikrodenetleyiciler ve Güvenlik
Atölyesi

	12 
	İşletmelerde Mesleki Eğitim 
	-


Elektrik – Elektronik Teknolojisine Elektronik ve Haberleşme Dalınan ait haftalık ders çizelgeleri aşağıdaki gibidir.
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Derslerin amaçları, modülleri, süreleri ve kazandırılacak yeterlilikler meslek.eba.gov.tr adresinden alınarak uyarlanmıştır.
7.Eğitim-Öğretim çalışmalarının planlı yürütülmesine ilişkin Tebliğler Dergisinin Ağustos 2003–2551 sayısının ilgili kısmının okunması ve ünitelendirilmiş yıllık planlar hakkında görüşülmesi ve karar alınması:
2003-2551 sayılı Tebliğler Dergisinin Eğitim-Öğretim çalışmalarının planlı yürütülmesine ilişkin ilgili kısımları okundu. Buna göre derslere hazırlıklı girilmesi konusunda ortak bir karar alındı. Ayrıca yine tebliğler dergisinde belirtildiği gibi dersin ünitelendirilmiş yıllık planının hazırlanacağı belirtildi ve ünitelendirilmiş yıllık plan hazırlanırken şu hususlara dikkat edilmesi kararlaştırıldı:
a) Müfredat programındaki konular eksiksiz olarak fiili ders, iş gününe göre dağıtılarak yazılacak.

b) Derslerin hedef ve davranışları konulara göre yazılacak.

c) Yöntem ve teknikleri öğrenciyi bilgilendirmek amacı ile konulara göre özellikleri dikkate alınarak ilgili bölümlere işlenecek

d) Dersin işlenmesine yardımcı olacak araç ve gereçler tespit edilerek ders araç ve gereç bölümüne işlenecek.

e) Atatürk İlke ve inkılâpları ile Atatürkçülük konuları plana aktarılacak.

f) Yıl boyunca karşılaşılan özel durumlar varsa yıllık planın değerlendirme kısmına yazılacak.
8. Derslere hazırlıklı girilmesi ve kullanılacak yöntem ve tekniklerin görüşülmesi, derslerin daha  verimli işlenebilmesi için ihtiyaç duyulan kitap, araç gereç vb. öğretim materyalinin belirlenmesi.

Zümre Başkanı Tekin ÖZCAN “Atölye çalışmalarında öğrencilere bir hafta öncesinden yaptırılacak temrin çalışmasının verilmesi ve öğrencilerin bilgilendirilmesinin, öğrencinin konuyu daha iyi kavramasını ve başarısını artırır” dedi. Alınan Kararlar:
· Bir hafta önceden öğrencilere yapacağı temrin çalışmaları verilecektir.

· Öğretmenler çalışma planlarını hazırlayacak ve diğer çalışmalarını atölyeye girmeden önce hazır bulunduracaktır.

· Öğrencilerin yapacağı temrin çalışmasına göre gerekli araç ve gereçlerini hazır bulundurması sağlanacaktır.

· Temrin çalışmasından önce deftere gerekli çizimler yaptırılacaktır. 

· Öğrencilerin temrin defterlerinin ders araç ve gereçlerinin getirilmesine azami dikkat edilecektir.
· Atölye başlamadan önce atölyenin düzeni temizliği ve malzemeleri kontrol edilecektir.

· Atölye çalışmalarının tamamında öğrencilere iş önlüğü giydirilecektir.

· Öğrencilere İş güvenliği ve işçi sağlığı konularında bilgi verilecek ve temrin defterlerinin ilk sayfasına yazdırılacaktır. Ayrıca her öğrenci için oluşabilecek elektrik ve atölye kazalarına karşı bilgilendirme yazısı hazırlanıp veli ve öğrenci imzası ile kayıt altına alınacaktır.
· Dersin özelliğine göre uygulamada öğrencilerin kullanılacağı araç ve gereçlerin (Havya, pense, yan keski, kontrol kalemi, lehim teli, cetvel vb…) öğrenciler tarafından getirilmesine önem gösterilecektir.

9. Ortaöğretim Kurumları yönetmeliğinin performans çalışması, proje ve diğer çalışmalar konusunda karar alma: Ortaöğretim Kurumları yönetmeliğinin performans çalışması, proje ve diğer çalışmalar konusundaki hususlar Hasan ESKİN  tarafından okundu. Aşağıdaki kriterlere uyulmasına karar verildi.
· Projeler dersin içeriğine uygun olarak verilecektir.

· Yıllık çalışma takviminde belirtilen sürelere azami dikkat edilecektir.

· Teslim edilen proje çalışmaları 100 puan üzerinden değerlendirilerek sonuçlar öğrencilere tebliğ edilecektir. 

· Proje hazırlanmasındaki gelişim belirli aralıklarla takip edilecek ve öğrenciler yönlendirilecektir.
· Projelerin mümkün olduğu kadar uygulamalı olarak verilmesine karar verilmiştir. Uygulamalı Projelerin değerlendirmesi temrin uygulaması gibi yapılacaktır. 
Yıllık Proje konularının da şu şekilde değerlendirilmesi kararlaştırıldı:

Kaynak Araştırma
10 puan

İçerik
50 puan

İmla kuralları
10 puan

Tertip ve düzen
10 puan

Zaman
10 puan

Plan
10 puan

                        TOPLAM                              100 puan
Derslere ait 2022-2023 öğretim yılında verilecek proje konuları aşağıdadır.

TEMEL ELEKTRİK-ELEKTRONİK ATÖLYESİ ve

 ELEKTRONİK ATÖLYESİ
· Dirençlerin yapısı, çeşitleri ve okunması

· BJT Transistörlerin yapısı, çeşitleri ve kullanım alanları

· Kablo çeşitleri, özellikleri ve kullanım alanları

· Kumanda ve koruma devre elemanları

· Regüle devreleri

· DC ve AC ölçü aletlerinin incelenmesi.

· Baskı devre çıkarma teknikleri

· Priz linyesi ve komütatör anahtarlı lamba, vaviyen anahtarlı lamba, ve floresan lambalı adi anahtar sortilerinden oluşan ışık linyesi bulunan kolon hattının çizilmesi
ELEKTRİK-ELEKTRONİK ESASLARI

· Elektrik üretme yöntemleri

· Ohm ve Kirşof Kanunlarının açıklanması

· Atomun yapısı, valans elektron kavramı ve elektrik akımı

· Elektrik akımının etkileri ve sanayide kullanım alanları

· Transformatörler ve kullanım alanları.

· Alternatif akımda güç kompanzasyonu

· AC motorların çeşitleri ve çalışma prensipleri

BİLGİSAYARLA DEVRE DİZAYNI
· Verilen bir elektronik devrenin devre çizim programında, şema ve baskı devresinin çizilmesi.

· Ayarlı Güç Kaynağı devresinin baskı devresinin çizimi

· 0-99 sayıcı devresinin devre şemasının çizilip simülasyonunun yaptırılması ve baskı devresinin çizimi

· 5W amplifikatör devresinin baskı devresinin çizimi
MİKRODENETLEYİCİLER VE GÜVENLİK ATÖLYESİ

· Okul Yangın algılama sisteminin montaj şemasının çizilmesi.

· Okul Alarm sisteminin projelendirilmesi

· Bir binanı hırsız ve yangın bildirim tesisatlarının çizimi.

· Geçiş kontrol sistemlerinin çeşitleri ve bağlantıları
· Akıllı ev kumanda sistemleri

· Akıllı ev güvenlik sistemleri

· Akıllı ev haberleşme
· LAN 

· Kablosuz ağ kurulumu

· Swichler
GÖRÜNTÜ SİSTEMLERİ

· Televizyon Besleme Katı (SMPS)
· Tek Aboneli Uydu Anten Kurulumu
· Çok Aboneli Uydu Anten Kurulumu
· Çok Kameralı Kayıt Sistemi Kurulumu
HABERLEŞME

· Analog Modülasyon Çeşitleri

· FM Radyo Alıcı Devresi Yapımı

· FM Radyo Verici Devresi Yapımı
· Sayısal Modülasyon Devreleri

· Fiberoptik Haberleşme Sistemleri

· Bina İçi Haberleşme Tesisat Projeleri

ÇOKLU ORTAM SİSTEMLERİ

· Amplifikatörün bağlantılarını yapmak.

· Ekolayzırın ayarlarını yapmak 

· Kamera ünitesinde kullanılan objektif çeşitlerini ayarlamak.

· Kamera ünitesinde kullanılan motor çeşitlerini ayarlamak

SESLENDİRME VE IŞIKLANDIRMA

· Güç amplifikatörler

· Mikrofon çeşitleri

· Oto teyplerin sinyal giriş – çıkış bağlantıları

· Dimmer devresi
AKILLI EV SİSTEMLERİ

· Akıllı Ev Aydınlatma Sistemleri

· Akıllı Ev Priz Sistemleri

· Akıllı Ev Isıtma Sistemleri

· Akıllı Ev Panjur ve Stor Kumanda Sistemleri

· Akıllı Ev Ses Yayın Sistemleri

· Akıllı Ev Kumandaları

GEÇİŞ KONTROL SİSTEMLERİ
· Otomatik kapılar çeşitlerinin montajı

· Turnikeleri çeşitlerinin montajı

· Bariyerleri çeşitlerinin montajı

10. Başarıyı artıracak çalışmaların belirlenmesi. Devamsızlığın önlenmesi hakkında görüşmeler: 
Öğretimde başarıyı daha da artırmak ve devamsızlığı en aza indirmek için söz alan Murat ÖZTÜRK;
a) Öğrencilerin başarısızlık nedenlerini tespit etmeye ve tespit edilen sorunların çözülmesine yardımcı olunacaktır,

b) Öğrencilerin derslere planlı ve programlı çalışmaları için rehberlik çalışmaları yapılacaktır.

c) Öğretilecek olan dersleri daha iyi anlama ve istenilen verimi elde etmeleri için öğrencilere ders çalışma yöntemleri hakkında bilgi verilerek sağlanacaktır.

d) Öğrencilerin sosyal hayata kazandırılması sağlanılacaktır. 
e) Sene başında her sınıfın öğrenci velileriyle bölümde bir veli toplantısı düzenlenerek tanışma, kaynaşma bilgilendirme toplantısı yapılmasını faydalı olacağına 
f) Başarısız öğrencilerin üzerinde hassasiyetle durulmasına

g) Öğrenci velileriyle görüş alış verişinde bulunulmasına

h) Konu anlatırken mümkün olduğu kadar basit ve günlük kelimeler kullanılmasına
i) Konuya ilişkin öğrencinin faydalanacakları her çeşit kaynak ve araç-gereçlerin tespiti ile bunlardan nasıl faydalanacağı öğrencilere açıklanmasına,

j) İşlenecek konuların bir önceki dersten öğrencilere söylenmesi ve geçmiş konu ile işlenen konu arasında bağıntı kurulmasına, 

k) Konu işlenirken öğrencinin kavrama gücünün göz önünde bulundurulmasına,

l) Öğretimin somuttan soyuta, basitten karmaşığa doğru yapılmasına,

m) Konu bittiğinde genel bir özetleme yapılmasına 

n) Her sınavdan sonra değerlendirme yapılmasına eksik görülen kısımların bir sonraki derste anlatılmasına karar verildi.
o) Öğrencilere kitap okuma alışkanlığı kazandırılacaktır. Bölüm kitaplığına okul yayın inceleme komisyonu ile işbirliği yapılarak kitap zenginleştirilmesi sağlanacaktır.
p) Öğrencilerin derslere devam etmesine azami dikkat edilecektir. Öğrencilerin derse devam etmeme sebepleri araştırılarak devamsızlık azaltılmaya çalışılacaktır. 
q) Devamsızlığın azalması için okul-veli-öğrenci birlikteliği sağlanacaktır. 
11. Ölçme ve Değerlendirme konularının görüşülmesi: 
Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliğinin Öğrenci Başarısının değerlendirilmesi kısmı Rahim UYSAL tarafından okundu. 
Elektrik-Elektronik Teknolojisi alanında tüm derslerde öğrencilere sınıf içindeki durumundan bir adet performans notu ve yaptırılan temrin işlerinin ortalaması T/P/U, ders defteri ve atölye defterinden temrin notu olarak verilmesine karar verilmiştir. 
Yazılı sınavların klasik/yoruma dayalı olarak yapılacaktır. Her dönemde her dersin sınavlarından biri test usulüyle de yapılabilir.

Sınavlardan önce mutlaka cevap anahtarının hazırlanması ve üzerinde detaylı puanlama yapılması, puanlama yapılırken kesinlikle buçuklu puan verilmemesi gerektiği konusunda görüş birliğine varıldı. 
Uygulama faaliyetlerinin puanı aşağıdaki kriterlere göre belirlenecektir.

	İşlem Basamakları
	Faaliyetin İstenen Sonucun Alınması
	10 puan
	30 puan

	
	Faaliyetin uygulanmasında gösterilen özen
	10 puan
	

	
	Araç ve malzemeleri yerinde kullanma
	10 puan
	

	İş Alışkanlığı
	Temrin hazırlama, iş alışkanlığı
	15 puan
	20 puan

	
	İş güvenliği kurallarına uyma
	5 puan
	

	Süre
	Zamanında teslim
	10 puan
	10 puan

	Teknolojik Bilgi
	Teknolojik Bilgi
	40 puan
	40 puan

	
	Toplam
	100 puan
	100 puan


Meslek dersleri 1.Sınavaları 6-10 Kasım 2023 tarihleri arasında, 2. Sınavları 25-29 Ocak 2024 tarihleri arasında yapılmasına karar verilmiştir. 
Bütün uygulamalı derslerinin sınavları mümkün olduğu kadar uygulamalı olarak yapılmasına karar verilmiştir. Uygulamalı sınavların sınav süreleri 2-3 ders saati yapılabilecektir. Değerlendirme kriterinde ders öğretmeni tarafından bu süreler belirtilecektir. Zorunlu kalmadıkça bir günde ikiden fazla sınav yapılamayacağından dolayı gerekirse sınav tarihleri bir hafta önce veya sonraya alınabilecektir. Ortak sınavlar Okul zümre başkanları toplantısında alınan karalar doğrultusunda yapılacaktır.
12. Öğrenci Kılık ve Kıyafet ve Atölye önlüklerinin görüşülmesi:
Kılık-kıyafetle ilgili şu kararlar alındı;

Atölyede öğrenciler beyaz renk iş önlüğü giyecektir. Öğrencilerin kılık ve kıyafetlerinin ders başlamadan önce kontrolü yapılacaktır. Öğrencilerin önlüklerinin temiz, düğmeleri ilikli, kol ağızlarının sarkık olmamasına dikkat edilecektir. 
13. Atölyelerde uygulanacak kurallar ve güvenlik önlemlerinin belirlenmesi. İş sağlığı ve güvenlik tedbirleri:

Atölyede kullanılan demirbaş malzeme takibi, temrinlik malzeme kullanımı, takibi ve yoğaltımı Atölye şefleri tarafından yapılacaktır.
 Atölyelerde disiplinin sağlanabilmesi ve en iyi verimin alınabilmesi için zümre öğretmenleri görüş birliğine vararak aşağıdaki kararları almışlarıdır.
a) Atölyelerde uygulamalar sonunda temizliğin sağlanması amacıyla bir temizlik çizelgesi hazırlanacaktır. Temizlik çizelgedeki sıraya göre yapılacak ve atölye öğretmenleri koordinasyonu sağlanacaktır. Temizlik ders bitimine 20 dakika kala başlayacak, en geç ders bitiminde tamamlanacaktır. Temizlik bitiminde kapı,  pencerelerin ve ışıkların kapalı olup olmadığı o günkü atölye nöbetçi öğretmen tarafından kontrol edilecektir.

b) Atölye çalışma planı hazırlanacak ve derslerin işlenişi buna göre yapılacaktır.

c) Derslere her öğrenci mutlaka iş önlüğünü giyerek katılacaktır. İş önlüklerinin temiz, yırtıksız, düğmeleri eksiksiz olması sağlanacaktır. 

d) Öğrenciler gerekli araç ve malzemeleri hijyen açısından kişiye özel olarak kendileri temin edecektir.
e) Ders öğretmenleri kırık, bozuk ve izolasyonu olmayan takımları öğrencilere kullandırmayacak ve getireceği tehlikelerle ilgili olarak öğrencileri uyaracaktır. Atölyede uyulması gereken kurallar, öğrenci ve veli bilgilendirme  tedbirleri, İş Güvenliği, İş Sağlığı ve İlk yardım ile ilgili velilere yazılı olarak, öğrencilere ilk derste bilgi verilecektir.
f) Yangın söndürme cihazları öğrencilere tanıtılacak, herhangi bir yangın durumunda uyulması ve yapılması gereken kurallar anlatılacaktır. Yangın çıkış merdivenlerinin kilitli olmaması gerektiğinden dolayı Atölye boşluklarında öğrencilerin yangın merdivenlerini çıkış olarak kullanılmaması gerektiği bilgilendirmesi sağlanacaktır. Yangın merdivenlerini dıştan açılan kol mekanizması hırsızlık durumuna karşı iptal edilmesi sağlanacaktır.
g) Doğal afetler konusunda öğrencilere Abdulkadir DÖNER tarafından bir plan dahilinde 1 ders saati bilgi verilecektir. 

h) Atölye çalışmaları sırasında öğrencilerin şakalaşmalarına kesinlikle izin verilmeyecek, dikkatsizlik ve şaka ile meydana gelebilecek kazalar hakkında öğrenciler bilgilendirilecektir.
i) Her şeyden daha önce güvenliğin önemli olduğu, elektriksel kazalara ve her türlü oluşabilecek kazalara karşı sürekli dikkatli olunması gerektiği, temrin işlerinde işlem basamakları olarak belirtilecektir. İşçi sağlığı güvenliğinin önemli olduğu her Atölyeye bir uyarı levhaları hazırlanması sağlanacaktır.
j) Atölyelere öğrencilerden bir atölye başkanı ve yardımcısı, iki öğrencisi atölye malzeme sorumlusu olarak seçilecektir.
k) Atölye dersleri blok ders şeklinde yapılacaktır. İki saatin sonunda 20dk mola ve öğle arasına gitmeden 10dk mola şeklinde yapılacaktır. Öğleden sonrada aynı plan uygulanacaktır.
14.  Atölye ve laboratuarlarda öğretmenlerin nöbet günlerinin ve nöbetçi öğretmenlerin görevlerinin belirlenmesi. Atölye çalışma planlarının belirlenmesi:

Atölye öğretmenlerinin nöbet günleri hazırlanacak olan nöbetçi öğrenci çizelgesinde öğretmenin ders durumuna göre belirlenecektir.
Nöbetçi öğretmenler o günkü atölyenin derse giriş çıkış saatlerine uygun olarak derslerin işlenmesini sağlayacak. Atölye temizliğinin düzgün yapılıp yapılmadığını kontrol edecektir. 
15. Bilim ve Teknolojideki gelişmelerin derslere yansıtılması:
Derslerde bilimsel ve teknolojik gelişmelere ve yeniliklere ağırlık verilerek öğrencilerin günümüzde teknolojik şartlara hazırlıklı olmasına çalışılacaktır. Öğrencilere günümüz teknolojik gelişmeleriyle ilgili olarak dönem dönem dersin içeriğine göre araştırma, inceleme, gözlem yapma ve proje hazırlama gibi çalışmalar yaptırılacaktır. Atölye öğretmenleri bu çalışmalarda öğrencilere danışmanlık yapacaktır. 
16. Diğer zümre öğretmenleri ile işbirliği:
Elektrik Atölyesi, Elektrik-Elektronik Esasları, Endüstriyel Kontrol ve Arıza Analizi gibi sayısal ağırlıklı derslerde matematik ve fizik zümre öğretmenleri ile işbirliğine gidilecektir.
17. İşletmelerde mesleki eğitim göreceklerin belirlenmesi:2023-2024 eğitim-öğretim yılında 12.sınıfların tamamı Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliğinin Mesleki ve Teknik Eğitimde Süreklilik, Öğrenci Grubu, Eğitim Göreceklerinin Belirlenmesi, Planlama ve Seçmeli Meslek Dersleri bölümündeki maddelere uygun olarak  işletmelere gönderilecektir. Sınıf sayılarına göre 12. Sınıflar üç gruptur.
Anadolu teknik programının 2022-2023 öğretim yılı yaz tatilinde yaptıkları yaz stajlarının değerlendirme sınavları Eylül ayının son haftasında yapılacaktır. 2023-2024 öğretim yılında 10. Sınıflarda 15 iş günü, 11. Sınıflarda 25 işgünü olan staj yaz tatilinde yaptırılacaktır.

18. Mezun öğrenciler hakkında görüşmeler: 
Mezun Öğrenci izleme formları güncel tutulacaktır. 
19.  Proje, yarışma, fuar ve sergi çalışmalarının değerlendirilmesi:
Atölyede yapılan proje ve diğer çalışmalar  Atölye içerisinde uygun yerlerde sergilenecektir. Bölüm olarak proje çalışmalarında yer almaya gayret gösterilecektir. Mümkün olduğunca proje ve yarışmalara katılınılmaya çalışılacaktır. 2023-2024 Eğitim öğretim yılında Teknofest ve Uluslararası MEB robot yarışmasına katılmak için hazırlıklar yapılacaktır. 
20. Dilek ve temennilerde Tekin ÖZCAN söz alarak yeni oluşturulan Atölye birimlerinde gerekli bilgisayar, malzeme ve teçhizat eksikliklerinin  tamamlanması gerektiğini söyledi. Hasan ESKİN bu konuda eksiklerin şeflerle yapılan toplantıda idareye iletildiğini imkanlar çerçevesinde yapılacağını söyledi. Başka söz alan olmadığından toplantıyı Zümre Başkanı Tekin ÖZCAN yeni eğitim-öğretim döneminin başarılı geçmesi temennisiyle bitirmiştir.

   Tekin ÖZCAN

            Şenol KUMSAR                        Serkan GÜMÜŞ
 Zümre Başkanı
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